Приложение 3 

                                                    Утверждено

Постановлением главы 
администрации Дигорского района
№ 89А от 09.04.2015 г.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги           «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок».

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Дигорского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок»    (далее — Регламент) разработан в целях повышения качества  исполнения и доступности  результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  организации процесса, и определяет последовательность действий при оформлении и по  выдаче разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарки, а также стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.    

1.2. Заявителям, имеющим право на обращение о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации являются:                                                                                                                        - розничного рынка – юридические лица;                                                                                     - ярмарки выходного дня – юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости на праве собственности или аренды, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка или ярмарки выходного дня.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется администрацией Дигорского района в лице отдела муниципальной собственности и предпринимательства управления муниципальной собственности и земельных отношений администрации Дигорского  (далее — Отдел);

1.4.  Информация  о местонахождении и графике работы Отдела об исполнении   муниципальной услуги доводится до сведения заинтересованных лиц следующими способами:

1.5. Адрес, телефон и время приема юридических лиц и индивидуальных предпринимателей специалистами Отдела: 

Прием осуществляется по адресу:  363131 РСО-Алания, Дигорский  район, ул.В.Акоева,41в соответствии со следующим графиком: понедельник - пятница с 09-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00. Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон специалистов, исполняющих муниципальную услугу: 8(867-33)91-9-13, 91-5-86
1.6. Ответственным за исполнением муниципальной услуги, являются Начальник или специалист  Отдела (далее  – специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги). Специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, при личном обращении заявителя, посредством телефона для справок (консультаций) представляется информация по следующим вопросам:

- график и места приема заявлений на оформление Разрешения;

- сроки и порядок рассмотрения заявлений;

- информация о ходе исполнения муниципальной услуги;

- иная, интересующая представителей организаций (юридических лиц) и индивидуальных предпринимателей информация по вопросам исполнения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги. Наименование муниципальной услуги  «Выдача разрешения на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу Муниципальная услуга предоставляется отделом муниципальной собственности и предпринимательства управления муниципальной собственности и земельных отношений администрации Дигорского  района .

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги. 

Результатом  предоставления муниципальной услуги  является выдача заявителю одного из следующих документов:

 - Разрешения (Распоряжения) на право организации розничного рынка,  в том числе ярмарки (далее -Разрешение);

- письменный ответ об отказе  в выдаче   Разрешения на право организации розничного рынка или ярмарки.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Решение о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения  должно быть принято не позднее  30 календарных дней со дня регистрации  заявления.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного  решения уполномоченный орган вручает (направляет)  заявителю уведомление о выдаче Разрешения (Распоряжения), а в случае отказа в выдаче Разрешения  – письменный ответ об отказе в выдаче Разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги 
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-  Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  - Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

-  Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 26.02.2007 № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынках)»;

- Постановлением Правительства РСО-Алания от 26.10.2007 г. №274 «Об уполномоченном органе РСО-Алания на осуществление деятельности по организации розничных рынков, организации деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на рынках»

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на основании:

- заявления в котором указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма заявителя, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок или ярмарку, а также тип рынка, который предполагается организовать;

- копии учредительных документов - для юридического лица, документ о государственной регистрации индивидуального предпринимателя  – для индивидуального предпринимателя (с предъявлением оригиналов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка  из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей или ее нотариально удостоверенная копия;

- нотариально удостоверенная копия  свидетельства о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

- нотариально удостоверенная копия  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, включая  земельные участки, в пределах которых предполагается  организовать рынок или ярмарку.  

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- отсутствие право на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок,  ярмарку;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, ярмарки выходного дня, который предполагается организовать;

- неправильное оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- не полный перечень документов, установленных пунктом 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях: 

-отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, ярмарку в соответствии с планом, предусматривающим организацию розничных рынков, ярмарок  на территории Дигорского района;

-несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также рынка, ярмарки которые предполагается организовать, плану организации розничных рынков, ярмарок в соответствии с планом, предусматривающим организацию розничных рынков, ярмарок  на территории Дигорского района;

 - подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований, установленных пунктом 2.6, и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Плата за предоставление муниципальной услуги  не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при сдаче запроса и получении документа – 15 минут.
3. Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги.

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:                                                                                        

 - прием регистрация документов заявителя ;

- проверка документов заявителя и принятие Решения администрации Дигорского района о предоставлении Разрешения на право организации  розничного рынка или ярмарки либо  об  отказе в предоставлении  такого Разрешения;

 -выдача Разрешения,  либо отказ в выдаче такого Разрешения;

- предоставление информации о выданных Отделом Разрешениях в Министерство экономики  РСО-Алания для  формирования и ведения реестра рынков, ярмарок.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя :

  3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов  заявителя является обращение в Отдел  юридического лица, индивидуального предпринимателя (представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6, для предоставления муниципальной услуги.

   3.2.2. При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель Отдела устанавливает предмет обращения заявителя, проводит проверку правильности заполнения заявления, наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует заявление в день его поступления и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

  3.3. Проверка  документов заявителя и принятие распоряжение главы администрации  Дигорского района о предоставлении  Разрешения на право организации розничного рынка, ярмарки либо об отказе в предоставлении такого Разрешения:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры проверки документов заявителя и принятия Решения администрации Дигорского района  о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в предоставлении такого разрешения  является получение  специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги  документов, предоставленных заявителем.

  3.3.2. При рассмотрении заявления о предоставлении Разрешения ответственный специалист Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в документах, предоставленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

 3.3.3. При отсутствии предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  ответственное лицо осуществляет подготовку разрешения (распоряжения) на право организации заявителем розничного рынка, в том числе ярмарки.

3.3.4. При наличии предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку письменного ответа, с указанием причины отказа.

Ответственный исполнитель  передает подготовленные документы для визирования главе администрации Дигорского района.

3.3.5. Результатом административной процедуры проверки документов и принятия администрацией Дигорского  района  Решения о предоставлении Разрешения является подписание    главой администрации разрешения (распоряжения) на право организации заявителем розничного рынка, в том числе ярмарки.

3.3.6. Максимальный  срок выполнения административной процедуры проверки документов и принятия решения о предоставлении разрешения составляет 30 календарных дней.

3.4. Действие  Разрешения прекращается по истечении срока его действия. Кроме  того, Разрешение теряет юридическую силу с момента ликвидации юридического лица, являющегося управляющей компанией розничным рынком, либо прекращения деятельности индивидуального предпринимателя, являющегося  организатором ярмарки выходного дня.

  3.5. Административная процедура «Предоставление информации    о выданных  Разрешениях Отделом в Министерство экономики РСО-Алания  для формирования и ведения реестра рынков.

4. Формы  контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления муниципальной собственности и земельных отношений администрации  Дигорского  района.
4.2. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных действующих нормативно – правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной или муниципальной услуги;
2)
нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;
3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления
государственной или муниципальной услуги;
4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5)
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствие
с ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6)
затребование с заявителя при предоставлении государственной или
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами;
7)
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлен государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Статья 11.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем oргaна  предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
4. Жалоба должна содержать:
1)
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;
2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ заявителю;
3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего;
4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  или
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
